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ZEMES UKIO AGENTUROS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS

VEIKLOS VALDYMO DEPARTAMENTO
ISTEKLIU VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
(VIESUJU PIRKIMU VEIKLAI)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés iikio agentiiros prie Zemés {ikio ministerijos (toliau — Agentiira) Veiklos valdymo
departamento Istekliy valdymo skyriaus vyriausiojo specialisto (vieSyjy pirkimy veiklai) (toliau —
darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintinu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. turéti ne maziau kaip 1 mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy srityje;

3.3. turéti vieSyjy pirkimy specialisto pazyméjima — laikytume privalumu;

3.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus;

3.5. mokéti analizuoti, apibendrinti informacija ir savarankiSkai planuoti, organizuoti savo
veikla, rinktis darbo metodus;

3.6. gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengima ir tvarkyma
reglamentuojancius teisés aktus;

3.7. mokéti dirbti su CPO bei CVPI‘S programomis;

3.8. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja, koordinuoja ir organizuoja vieSyjy pirkimy vykdyma Agentiiroje;

4.2. uztikrina Agenttiros vykdomy viesyjy pirkimy atitikima Lietuvos Respublikos VieSyjy
pirkimy jstatymui;

4.3. administruoja Agentiiros paskyra centrin¢je vieSyjy pirkimy sistemoje (CVP IS; CPO);

4.4. rengia Agentiiros vieSyjy pirkimy plano projekta bei jo pakeitimus;

4.5. perzitiri ir derina vieSyjy pirkimy iniciatoriy parengtas paraiskas, specifikacijas ir kitus
dokumentus;



4.6. derina sutarties projekto salygas, padeda teisininkams suformuluoti sudaromy sutarc¢iy
svarbiausias salygas;

4.7. organizuoja Agentiiros vieSyjy pirkimy komisijy posédzius, rengia komisijy posédziy
darbotvarkes, komisijy sprendimy projektus;

4.8. atlieka sudaryty pirkimo sutarciy galiojimo terminy kontrolg;

4.9. rengia pirkimo dokumentus pirkimams, skelbia pirkimus, teikia ataskaitas VieSyjy
pirkimy tarnybai;

4.10. pagal kompetencijg teikia metoding pagalba ir konsultacijas kity Skyriy darbuotojams
ir projekty vykdytojams, vykdo mokymus;

4.11. pagal kompetencija dalyvauja nagrin¢jant pilieciy, kity asmeny, jstaigy ir institucijy
pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus ir skundus bei rengia atsakymus j juos;

4.12. tvarko vieSyjy pirkimy dokumentacija, vykdo tinkama dokumenty, byly tvarkyma ir
saugojima, jy perdavimg j archyva Agentiiros nustatyta tvarka;

4.13. teikia informacijg ir duomenis apie Agentiiroje atlickamus vieSuosius pirkimus Skyriui,
atsakingam uz interneto svetainés tvarkyma;

4.14. rengia pasiulymus Skyriaus vedéjui dél Agentiiros vidaus procediiry apraSsymy pagal
atsakomybés sritj priskirty veikly klausimais;

4.15. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus, jiems nesant;

4.16. pagal savo kompetencija vykdo kitus su Agentiiros vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobtdzio Skyriaus vedéjo, Departamento direktoriaus, Agentiiros direktoriaus
pavedimus, tam kad biity pasiekti Agentiiros veiklos tikslai;

4.17. §ias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau:

(vardas, pavarde)

(parasas)



